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Kommunstyrelsen

Klassificeringsstruktur for kommunala verksamheter i Timra
kommun

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslir kommunfullmiktige besluta:

Anta Klassificeringsstruktur for kommunala verksamheter, som en grund utifran vilken
Timra kommuns myndigheter gor egna tilligg efter behov.

Arendet

Klassa - For hantering av verksamhetsinformation; Syftet med Klassa dr att bygga ett
nationellt klassificeringsschema som representerar alla verksamheter 1 kommunen och som
inom varje omride identifierar de processer som bedrivs, ett strukturerat sitt att visa vad
verksamheterna gor. Denna struktur baseras pa de processer i vilka informationen flédar
och ir inte beroende av organisationstillh6righet. Klassificeringsstrukturen dr utarbetad av
SKL och Riksarkivet som en grund for sin registrering.

Klassa idr en virdefull resurs 1 informationsforvaltningen for bland annat dtersdkning,
dokumentstyrning och for att sikerstilla dokumentets ursprung. Malet {6r varje myndighet
ska vara att ritt person ska kunna komma ét ritt information vid ritt tillfalle. For att uppna
det behover all information som myndigheten hanterar vara klassificerad och férsedd med
ritt tecken for dters6kning och behorighet. Det bidrar till transparens och fortroende. Klassa
ersitter den gamla diarieplanen.

Informationshanteringsplanen kommer att ersitta den nuvarande
dokumenthanteringsplanen for att tydliggora att det dr informationen som ir det centrala.
Informationsklassning dr en metod som hjilper verksamheten att vilja ritt atgirder som
skyddar informationen. Arbetet med upprittande av informationshanteringsplaner med nya
klassificeringsstrukturen kommer att pdborjas januari 2020.

Bakgrund

Projektet Timra i framkant med obrutna fléden startade upp i mars 2019. Syftet med
projektet dr att pa ett organiserat sitt digitalisera informationsflédet for samtliga dokument
1 kommunen, férutom dokument som enligt lag inte kan digitaliseras, te x avtal, protokoll
mm.
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Digitala obrutna floden ska etableras for att dels méta férvantansbilden fran de som bor,
verkar och vistas 1 kommunen och dels for att effektivisera de kommunala verksamheterna.

Ett av projektets mal dr att inventera dokument samt uppritta
informationshanteringsplaner utifran nya klassificeringsstrukturen. For att kunna 6vergi till
den nya klassificeringsstrukturen behéver beslut tas i kommunfullmaiktige.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse

Klassificeringsstruktur
Vision 2025

Protokollsutdrag till
Kommunfullmiktige
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KOMMUNLEDNINGSKONTORET

Andreaz Stromgren
Kommunchef
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